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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 
 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

KUIZ KLIK DENGAN BIJAK - PERTANDINGAN 
MEWARNA - PERTANDINGAN MELUKIS POSTER 
PI1M 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

01/06/2016  
10:00AM – 12:00PM  

- 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BUKIT 
KENING 

- 

Purpose 
Tujuan 
 

- MEMBERI PERINGATAN KEPADA 
PESERTA KEPENTINGAN KLIK DENGAN 
BIJAK  

- 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN  -  

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-   

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- MENGISI MASA LAPANG APABILA MUSIM 
CUTI SEKOLAH 

- TIDAK BAZIRKAN MASA DENGAN 
AKTIVITI YANG TIDAK BERFAEDAH  

-  

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

-  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-   

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

-  
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

TAKLIMAT KLIK DENGAN BIJAK BERSAMA GURU DAN 
PELAJAR KEM CINTAI RAMADAN 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

02/6/2016 
8:30 AM – 12:00 PM 

- 

Location 
Lokasi 

SURAU TOK GURU KAMPUNG LANTING  - 

Purpose 
Tujuan 
 

- MEMUPUK KESEDARAN KEPENTINGAN KLIK 
DENGAN BIJAK  
 

- 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN  -  

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

- MELAHIRKAN GENERASI YANG BIJAK 
MENGGUNAKAN INTERNET  

-  

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
 
 
 
 

-   

Photo caption 
names 
Keterangan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

gambar berserta 
nama 
 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

KELAS MICROSOFT POWER POINT  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

03/6/2016 
03:00 PM – 04:00 PM 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BUKIT 
KENING 

 

Purpose 
Tujuan 
 

- MENINGKATKAN PENGGUNAAN  ICT DI 
KALANGAN PELAJAR SEKOLAH  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN   

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- MENINGKATKAN DAYA KREATIVITI 
PELAJAR DALAM MEMBUAT 
PERSEMBAHAN MENGGUNAKAN 
MICROSOFT POWER POINT 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

-  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

- - 

Translation 
Terjemahan 
 

- - 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

- - 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

KELAS MICROSOFT WORD - POSTER SELAMAT 
MENYAMBUT RAMADAN 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

7/06/2016 
11:00 AM – 01:00 PM 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BUKIT 
KENING 

 

Purpose 
Tujuan 
 

- PEMANTAPAN PENGGUNAAN 
MICROSOFT WORD  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN   

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- MENGISI MASA LAPANG KETIKA CUTI 
SEKOLAH DENGAN AKTIVITI YANG 
BERFAEDAH  
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

-  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

- 
 
 

 
 
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 

-  

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

- - 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Translation 
Terjemahan 
 

- - 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

- - 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

E-LEARNING - http://www.sheppardsoftware.com/  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

8/06/2016 
03:00 PM – 04:00 PM 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BUKIT 
KENING 

 

Purpose 
Tujuan 
 

- SEBAGAI ALAT BANTUAN BELAJAR 
KEPADA PELAJAR TAHUN 6  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN   

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- MENGISI MASA LAPANG KETIKA CUTI 
SEKOLAH DENGAN AKTIVITI YANG 
BERFAEDAH  
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

-  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

- - 

Translation 
Terjemahan 
 

- - 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

- - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

\ 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

E-LEARNING for KIDS  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

15/06/2016 
09:00 AM – 10:00 AM 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BUKIT 
KENING 

 

Purpose 
Tujuan 
 

- MELAHIRKAN GENERASI CELIK IT 
DISAMPING TIDAK MENGABAIKAN 
PELAJARAN  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN   

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- SEBAGAI ALAT BANTUAN MENGAJAR 
DENGAN MENGGUNAKAN TEKNOLOGI  
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

-  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

  

Other participants 
Peserta Lain 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 



CADD/RDD 01022013 

PI1M BUKIT KENING Page 12 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 - 

Translation 
Terjemahan 
 

- - 

Supporting documents - - 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Dokumen Sokongan 
 

 

 

 

 

 
ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

KUIZ MICROSOFT WORD  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

18/06/2016 
11:00 AM – 01:00 PM 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BUKIT 
KENING 

 

Purpose 
Tujuan 
 

- PEMANTAPAN PENGGUNAAN 
MICROSOFT WORD  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN   

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- MENGISI MASA LAPANG KETIKA CUTI 
SEKOLAH DENGAN AKTIVITI YANG 
BERFAEDAH  
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

-  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

- KUIZ  

Other participants 
Peserta Lain 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 

 
 
 
 
 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

- - 

Translation 
Terjemahan 
 

- - 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

- - 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

TAYANGAN VIDEO FENOMENA SELFIE KLIK DENGAN BIJAK   

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

25/06/2016 
10:00 AM – 10:30 AM 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BUKIT KENING  

Purpose 
Tujuan 
 

- PERINGATAN KEPADA PELAJAR SEKOLAH SUPAYA BERHATI – 
HATI KETIKA ‘BERSELFIE’ 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN   

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

- MENGISI MASA LAPANG KETIKA CUTI SEKOLAH DENGAN 
AKTIVITI YANG BERFAEDAH  
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
 
 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

- - 

Translation 
Terjemahan 
 

- - 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- - 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

KELAS ASAS MICROSOFT WORD  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

25/06/2016 
10:30 AM – 01:00 PM 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BUKIT 
KENING 

 

Purpose 
Tujuan 
 

- PEMANTAPAN PENGGUNAAN 
MICROSOFT WORD  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

- SEPERTI DI LAMPIRAN   

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

- MENGISI MASA LAPANG KETIKA CUTI 
SEKOLAH DENGAN AKTIVITI YANG 
BERFAEDAH  
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

-  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

- KUIZ MICROSOFT WORD   

Other participants 
Peserta Lain 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 
 
 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

- - 

Translation 
Terjemahan 
 

- - 

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

- - 
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LAMPIRAN  
 
KUIZ KLIK DENGAN BIJAK - PERTANDINGAN MEWARNA - PERTANDINGAN MELUKIS POSTER PI1M 
 

BIL NAMA NO K/P 

1 FARIZ HAKIMI BIN SHAHARIN 080327060615  

2 MUHAMMAD ADAM IKMAL BIN SAIFUL BAHARI 060402060079 

3 MUHAMMAD AMIRUL ILHAM 040425060735 

4 MUHAMMAD AIDILL ISKANDAR BIN MD ZAKI 060819060701 

5 ROSE ALEYA ALEYSHA BINTI MOHAMAD ZAFARIS 090915060848 

6 NUR EZZATUL HUSNA BINTI ABDUL AZIZ 060626060396 

7 ADAM ISKANDAR BIN HAMIZA CH 87596 

8 NORNAZIRA SYAHIRAH BT ABU REDZUAN  091230060364  

   

   

 
TAKLIMAT KLIK DENGAN BIJAK BERSAMA GURU DAN PELAJAR KEM CINTAI RAMADAN 
 

BIL NAMA NO K/P 

1 AHMAD FIRDAUS BIN SAIFUDDIN 080903061362 

2 YULIA AMNI BINTI ABDULLAH HISAM 080514060186  

3 MUHAMMAD ZULHILMI ZAKWAN BIN RASHID 050831060393 

4 MUHAMMAD ZAFRI ZAIM BIN RASYID 090125060675  

5 MUHAMMAD ZHARFAN B MOHD NAZRI 051220060591 

6 RANIA QURRATUL AIN BT ROSTAM 080113060492 

7 WAFA AL HANA BT AHMAD FAHIZME 090805060126  

8 MUHAMMAD SYAHMI BIN SAHALUDDIN 090421060979 

9 NURUL SYAFIQAH BT SAHALUDDIN 070907060110  

10 ADAM DANISH BIN ABDULLAH HISAM 060216060147  

11 MUHAMMAD IRFAN JAFRI B MOHD JAFRI 040309060201  

12 MUHAMMAD IYAD JAFRI BIN MOHD JAFRI 071217060337 

13 NUFAIEL NUR ADHWA B NORHAZLY 100513060315  

14 FAIQ AKID BIN FAUZI 070323060053  

15 MUHAMMAD HAFIZ BIN MD BAHARUDDIN 070618060309  

16 SHARIFAH NORFADILAWATI BT SYED ALI 051122102348 

17 NUR AFIQAH AIDA BT MAKHTAR 061119060518 

18 AHMAD FAKRUL IRFAN B RABUAN 051026060053 

19 AHMAD DANIAL AFIQ BIN MOHD OTHMAN 030820060787  

20 MUHAMMAD AZAIM B MOHAMMAD AZMI 050428060369  

21 AHMAD FATHI HASHIM B RABUAN 070221060773  

22 NURAQILAH SYAZWANI BT ABDULLAH 081805060354  
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23 NUR ANISSAH BINTI AMIR AHMAD 080618060578  

24 MUHAMMAD AQIL BIN MOHAMMAD AZMI 070709090187 

25 NUR AISYA NAZIRA BINTI ABDULLAH 070810060798  

26 MUHAMMAD HAFIZUL AZZUAN BIN MOHD RAZALI 010730110471  

 
KELAS MICROSOFT  POWER POINT 
 

BIL NAMA NO. K/P 

1 NURUL ATHIRAH BINTI RAZALI 040623060496  

2 NURUL ATIKAH BINTI RAZALI 990307065447 

   

 
 
 
KELAS MICROSOFT WORD - POSTER SELAMAT MENYAMBUT RAMADAN 
 

BIL NAMA NO. K/P 

1 NURUL ATHIRAH BINTI RAZALI 040623060496  

2 NURUL NADIRA BT ALIAS 040726060456 

 
KELAS E-LEARNING - http://www.sheppardsoftware.com/ 
 

BIL NAMA NO. K/P 

1 NURUL ATHIRAH BINTI RAZALI 040623060496  

2 NTAN NUR ZAHIDAH BINTI ZULKIFLI 041016060536  

3 MUHAMMAD FAIZ FAHIMI BIN SALLEH 040617061003 

 
KELAS E-LEARNING for KIDS 
 

BIL NAMA NO. K/P 

1 MUHAMAD SYAHMI MUQRIS B SAMSURI CH 87571 

2 NUR ALEYA ADRIANA BT HALIMI CQ 12260 

3 MUHAMMAD SYAHRUL NAIM B MOHD SHARIM CR 23558 

4 MUHAMMAD ALIF BIN ROSLAN CI 90037 

5 NURUL IZZAINI QALIESYA BT RAHIMI CQ 12409 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CADD/RDD 01022013 

PI1M BUKIT KENING Page 21 
 

KUIZ MICROSOFT WORD 
 

TAYANGAN VIDEO FENOMENA SELFIE 
 

BIL NAMA NO K/P 

1 SOFEA ANEESA BINTI SHAHARIN 051019060370 

2 MUHAMMAD HARIS HAKIMI BIN HISHAMUDDIN 051209100337 

3 MIERA FARAHANA BINTI ZURAINI 051016060332 

   

 
 
KELAS ASAS MICROSOFT WORD 
 

BIL NAMA NO K/P 

1 SOFEA ANEESA BINTI SHAHARIN 051019060370 

2 MUHAMMAD HARIS HAKIMI BIN HISHAMUDDIN 051209100337 

3 MIERA FARAHANA BINTI ZURAINI 051016060332 

   

 

BIL NAMA NO K/P 

1 MUHAMMAD HARIS HAIQAL BIN HISHAMUDDIN 040909100705 

2 FARIZ HAKIMI BIN SHAHARIN 080327060615 

3 MUHAMMAD HARIS HAKIMI BIN HISHAMUDDIN 051209100337 

4 MUHAMMAD ADAM IKMAL BIN SAIFUL BAHARI 060402060079 

5 MUHAMMAD AMIRUL ILHAM 040425060735 

6 MUHD ISKANDAR BIN YUSOP 041206030741  

7 MUHAMMAD AIDILL ISKANDAR BIN MD ZAKI 060819060701 

   
 

 


