Guide for Activity Report

Panduan untuk Laporan Aktiviti

CADD/RDD 01022013

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for

RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM INFORMATION
JENIS MAKLUMAT

Name of event
Nama acara/ program

LATIHAN KEUSAHAWANAN BERNIAGA DI FACEBOOK

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

5/3/2016
10.00AM-12.00PM

Location PI11M BUKIT KENING -
Lokasi

Purpose - MEMBERI PENERANGAN BERKAITAN TEKNIK -
Tujuan RAHSIA PEMASARAN FACEBOOK

Details of recipients
Butiran Penerima

SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

- PESERTA DIBERI TUNJUK AJAR
BERKAITAN TEKNIK RAHSIA
PEMASARAN FACEBOOK.

- PESERTA MENDAPAT SATU ILMU
PEMASARAN SECARA PERCUMA .

- PESERTA DIBERIKAN CONTOH DAN
PENERANGAN SECARA DETAIL OLEH
PETUGAS PI1M

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

- peserta sedang
diberikan penerangan
berkaitan pemasaran
facebook oleh
petugas pilm

Photo caption names -
Keterangan gambar berserta
nama

Translation -
Terjemahan

Supporting documents
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
TAKLIMAT KLIK DENGAN BIJAK DAN TAKLIMAT
STROK HABA

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

12/3/2016
10.00 AM- 12.00 PM

Location PI11M BUKIT KENING

Lokasi

Purpose -  PARA PESERT DIBERI PENERANGAN
Tujuan BERKAITAN KLIK DENGAN BIJAK DAN

STROK HABA

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

- PARA PESERTA DIBERIKAN
PENERANGAN APA ITU STROK HABA.

-  PARA PESERTA TELAH DIBERIKAN
CONTOH DAN TONTONAN VIDEO
AKIBAT STROK HABA.

-  PARA PESERTA DIBERIKAN
PENERANGAN APA ITU KLIK DENGAN
BIJAK.

- PARA PESERTA DIPERTONTONKAN
DENGAN VIDEO KLIK DENGAN BIJAK .

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Gambar hilang dalam simpanan




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Photo caption names - -

Keterangan gambar berserta
nama

Translation - -
Terjemahan

Supporting documents - -
Dokumen Sokongan




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Name of event PENGENALAN KEPADA INTERNET

Nama acara / program

Date & Time 13/3/2016

Tarikh & Masa 10.00AM-11.00AM

Location PI1M BUKIT KENING

Lokasi

Purpose -PERTANDINGAN MEWARNA ICON KOMUNIKASI

Tujuan BERDASARKAN WARNA YANG DICARI DI ENJIN
CARIAN.

Details of recipients - SEPERTI DI LAMPIRAN

Butiran Penerima
Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan

aktiviti

Benefits of the contribution - PESERTA TELAH DIBERI PENERANGAN

Kebaikan / kelebihan aktiviti BAGAIMANA MEREKA PERLU
MEWARNAKAN SETIAP ICON
BERDASARKAN WARNA SEBENAR.

- PARA PESERTA DIBERI MASA SEJAM
UNTUK MEWARNAKAN SEMUA ICON
YANG DIBERIKAN,
-  MEREKA MESTI MENGGUNAKAN

GOOGELE UNTUK MENCARI WARNA
SETIAP ICON.

Name of VIP

Nama VIP

Name of guest VIP -

Nama tetamu daripada VIP

Main execution -

Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities -

Aktiviti Sokongan

Other participants -

Peserta Lain

Photo caption Gambar hilang dalam simpanan -

Keterangan gambar
Photo caption names -
Keterangan gambar berserta
nama

Translation -




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Terjemahan

Supporting documents -
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
PROGRAM NETBOOK UNTUK KOMUNITI
(PENGENALAN KEPADA FACEBOOK)

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

18/3/2016
3.00PM-5.00PM

Location PERPUSTAKAAN DESA SEBERANG CHENOR
Lokasi

Purpose -  PARA PESERTA KEPADA ALAT
Tujuan KOMUNIKASI TERKINI.

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

-  PARA PESERTA DIBERIKAN PINJAMAN
NETBOOK.

-  PARA PESERTA DIBERIKAN TUNJUK
AJAR BAGAIMANA BERKOMUNIKASI
MENGGUNAKAN FACEBOOK.

- SETIAP PESERTA DIBERIKAN TUNJUK
BAGAIMANA FACEBOOK BERFUNGSI.

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

-Para Peserta
sedang mendengar
penaerangan dari
petugas pilm




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Photo caption names - -
Keterangan gambar berserta
nama

Translation - -
Terjemahan

Supporting documents - -
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS

Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
GOTONG-ROYONG (CINTAI PI1M)

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

19/3/2016
8.00AM-10.00AM

Location PI1M BUKIT KENING

Lokasi

Purpose - MEMUPUK SEMANGAT CINTAKAN -
Tujuan KEBERSIHAN

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

- SATU AKTIVITI SIHAT YANG MELIBATKAN
AHLI PI1M DAN PETUGAS.

-  MEMUPUK SEMANGAT PERPADUAN DAN
KERJASAMA DIKALANGAN AHLI PI1IM.

- SATU AKTIVITI SIHAT YANG DISELANG
SELI DENGAN NASIHAT DARI PETUGAS
P11M AKAN KEBAIKAN AKTIVITI YANG
DILAKUKAN.

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain




CADD/RDD 01022013

INFORMATION

M KLUMAT
Photo caption %
Keterangan gambar

-Gotong-royong
sedang dijalankan
bersama ahli pilm.

Photo caption names - o ;i
Keterangan gambar berserta
nama

Translation - -
Terjemahan

Supporting documents - B
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT
TAKLIMAT KLIK DENGAN BIJAK

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

19/3/2016
10.00AM-1.00PM

Location SURAU KAMPUNG BUNIAN CHENOR

Lokasi

Purpose -PENGENALAN APA ITU KLIK DENGAN BIJAK
Tujuan -KEBAIKAN KLIK DENGAN BIJAK.

-MENERANGKAN KEPERLUAN KLIK DENGAN
BIJAK.

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan
dengan aktiviti

Benefits of the
contribution
Kebaikan / kelebihan
aktiviti

- PARA PESERTA DIBERIKAN PENERANGAN
BERKAITAN KLIK DENGAN BIJAK.

-  TAYANGAN VIDEO KLIK DENGAN BIJAK .

- PARA PESERTA DIBERIKAN PENERANGAN
BERKAITAN BULI SIBER.

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar




ITEM

JENIS

CADD/RDD 01022013

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES

NOTA

-para peserta
diberikan
penerangan oleh
petugas pilm.
-para peserta
sedang
melakukan aktiviti
dalam kumpulan.

Photo caption names
Keterangan gambar
berserta nama

Translation
Terjemahan

Supporting documents
Dokumen Sokongan
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ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

Location
Lokasi

Purpose
Tujuan

Details of recipients
Butiran Penerima

SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Translation
Terjemahan

Supporting documents




CADD/RDD 01022013

INFORMATION

MAKLUMAT

Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

CADD/RDD 01022013

Name of event MY HEALTH
Nama acara / program
Date & Time 20/03/2016

Tarikh & Masa

9.00 AM-1.00PM

Location PI1M KG. BUKIT KENING

Lokasi

Purpose -  PEMERIKSAAN KESIHATAN MENGGUNAKAN
Tujuan PERALATAN I-HEALTH

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

-MEMAKLUMKAN KEPADA KOMUNITI AKAN
PERALATAN PEMERIKSAAN KESIHATAN YANG
TERDAPAT DI PI1IM.

-MEMUDAHKAN KOMUNITI UNTUK MEMBUAT
PEMERIKSAAN KESIHATAN.

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar




CADD/RDD 01022013

INFORMATION NOTES

MAKLUMAT NOTA
-Pemeriksaan
kesihatan sedang
dilakukan kepada
komuniti.

Photo caption names - -
Keterangan gambar berserta
nama

Translation - -
Terjemahan

Supporting documents - -
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

CADD/RDD 01022013

INFORMATION
MAKLUMAT
KEMAHIRAN KEUSAHAWANAN ( KELAS TUTORIAL
AISKRIM )

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

26/03/2016
10.00AM-12.00PM

Location PI1M BUKIT KENING

Lokasi

Purpose -MENGADAKAN KELAS TUTORIAL

Tujuan AISKRIM MALAYSIA UNTUK MELAHIRKAN

USAHAWAN MUDA.

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

- MELAHIRKAN USAHAWAN MUDA YANG
BERJAYA.

-  PARA PESERTA DIBERIKAN TUNJUK
AJAR OLEH USAHAWAN AISKRIM
MALAYSIA YANG DIJEMPUT KHAS.

- MENANAMKAN RASA CINTA AKAN DUNIA
PERNIAGAAN.

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Photo caption -PARA PESERTA
Keterangan gambar SEDANG
MENCUBA
SENDIRI
MEMBUAT
AISKRIM
MALAYSIASAMBIL
DIPANTAU OLEH
PENGAJAR
BERTAULIAH DAN
PETUGAS PI1M

Photo caption names - -
Keterangan gambar berserta
nama

Translation - -
Terjemahan

Supporting documents - -
Dokumen Sokongan




ITEM

JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

CADD/RDD 01022013

Date & Time
Tarikh & Masa

Location
Lokasi

P11M BUKIT KENING

Purpose
Tujuan

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption




CADD/RDD 01022013

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Keterangan gambar

Photo caption names - -
Keterangan gambar berserta
nama

Translation - -
Terjemahan - -
Supporting documents
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

Location
Lokasi

PI1M BUKIT KENING

Purpose
Tujuan

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Translation
Terjemahan
Supporting documents
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

Location
Lokasi

PI1M BUKIT KENING

Purpose
Tujuan

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Translation
Terjemahan
Supporting documents
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

Location
Lokasi

Purpose
Tujuan

Details of recipients
Butiran Penerima

SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Translation
Terjemahan
Supporting documents
Dokumen Sokongan




ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

CADD/RDD 01022013

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

Location
Lokasi

PI1M BUKIT KENING

Purpose
Tujuan

Details of recipients
Butiran Penerima

- SEPERTI DI LAMPIRAN

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Benefits of the contribution
Kebaikan / kelebihan aktiviti

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

Other participants
Peserta Lain

Photo caption
Keterangan gambar

Photo caption names
Keterangan gambar berserta
nama

Translation
Terjemahan
Supporting documents
Dokumen Sokongan




LAMPIRAN NAMA PESERTA KLIK DENGAN BIJAK IBUBAPA

BIL NAMA NO K/P
1 NURUL ATHIRAH BINTI RAZALI 040623-04-0690
2 NURUL ATIKAH BINTI RAZALI
3 NURUL SYAHIDA BINTI ABDUL JALIL
4 PARIDAH BINTI WAHAD
5 JAHIRAH BINTI ABD RAHIM
6 NURUL AIDA NAZURAH BIN HAMZAH
7 ROSLAWATI BINTI JAAFAR
8 NORAFZAH BINTI MOHD SHARIF
9 ALHANA BINTI MD ALI
10 NURHIDAYAH KAMMAH
11 JAMILAH BINTI ROSLI
12 ZURAIDAH BT RASHID
13 ROBINA @ROHANA BT ABU BAKAR
14 NURSYUDIANA BT ZULKEFLI
15 NURAFZAN BT SULAIMAN

NAMA PESERTA BENGKEL KEUSAHAWANAN KEK COKLAT KUKUS

BIL NAMA NO K/P
1 NURUL ATHIRAH BINTI RAZALI 040623-04-0690
2 NURUL ATIKAH BINTI RAZALI
3 NURUL SYAHIDA BINTI ABDUL JALIL
4 PARIDAH BINTI WAHAD
5 JAHIRAH BINTI ABD RAHIM
6 NURUL AIDA NAZURAH BIN HAMZAH
7 ROSLAWATI BINTI JAAFAR
8 NORAFZAH BINTI MOHD SHARIF
9 ALHANA BINTI MD ALI
10 NURHIDAYAH KAMMAH
11 JAMILAH BINTI ROSLI
12 ZURAIDAH BT RASHID
13 ROBINA @ROHANA BT ABU BAKAR
14 NURSYUDIANA BT ZULKEFLI

=
(21

NURAFZAN BT SULAIMAN

CADD/RDD 01022013



NAMA PESERTA KELAS VIDEO MAKER

BIL

NAMA

NO K/P

NOR JULIANA JAMIAH YUSOFF

NAMA PESERTA KELAS MICROSOFT PUBLISHER OFFICE

BIL

NAMA

NO K/P

ANIS MAISARAH BY YANG AMRI

NAMA PESERTA KLIK DENGAN BIJAK

BIL

NAMA

NO K/P

NURUL ATHIRAH BT RAZALI

MUHAMMAD AQIL ISKANDAR BIN ANUAR

MUHAMMAD JAZALI BIN SHAHIZAN

INTAN NUR ZAHIDAH BT ZULKIFLI

MUHAMMAD MUQRI ZUHAIRI BIN ZURAINI

AHMAD FARISH IQBAL BIN MOHAMED NAZAM

MUHAMMAD NIZAM BIN SHAHIZAN

IDHAM FAHMI BIN AMINUDDIN

O (N | [WIN|F-

M.IKHWAN HAFIZ BIN AMINUDDIN

NAMA PESERTA KELAS MEMBINA EMEL

BIL

NAMA

NO K/P

NOR JULIANA JAMIAH YUSOFF

HAMIDAH BINTI ABDUL AZIZ

JANARIAH BINTI ABU SAMAN

KAMAZIAH A/P BAH KAMPUNG

i W|IN (-

NOR HASIMAH BTE OTHMAN
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