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LAPORAN AKTIVITI SESI JUN 2017  
PI1M KG. BUKIT KENING 

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / program 

 
DASHBOARD (MYKOMUNITI) 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 

 
1 JUN 2017  

(3.00pm – 5.00pm) 

 

 
Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg. Bukit Kening 

 

 
Purpose 
Tujuan 

 
Sebagai satu medium membantu komuniti membuat 

hebahan menggunakan teknologi 

 

 
Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Belia 

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- Memberi penerangan kepada pelajar 

berkaitan dashboard 
- Memberi tunjuk ajar cara-cara membuah 

hebahan di dashboard 
- Pelajar membuat ucapan sempena 

Ramadhan 

 

 
Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

 
- Memudahkan membuat hebahan dengan 

menggunakan teknologi 
- Supaya komuniti tahu fungsi dashboard 

yang telah dibangunkan oleh pihak 
MCMC. 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Untuk memberi penerangan yang lebih lengkap 

mengenai dashboard dan penggunaannya. 

 

 
Supporting activities 

 
- 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Aktiviti Sokongan  
 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 
- 

 

 
Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 

 
- 

 

 
Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

 
LAMPIRAN (NAMA PESERTA) 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Petugas memberi penerangan dan tunjuk ajar 

menggunakan Dashboard 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / program 

 
LATIHAN KEUSAHAWANAN 

(MICROSOFT EXCEL) 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 

 
2 JUN 2017  

(9.00am – 11.00am) 

 

 
Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg. Bukit Kening 

 

 
Purpose 
Tujuan 

 
Untuk mempelajari asas-asas perniagaan dengan 

menggunakan Microsoft Excel 

 

 
Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Wanita 

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- Memberi penerangan kepada peserta 

asas-asas Microsoft Excel 
- Peserta mempelajari formula melalui 

Microsoft Excel 

 

 
Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

 
- Memudahkan pengiraan dibuat 
- Memudahkan dan mempercepatkan kerja 

dilakukan menggunakan Microsoft Excel 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Untuk memberi tunjuk ajar kepada usahawan dalam 

penggunaan Microsoft Excel untuk memudahkan 
urusan mereka 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
- 

 
 
 
 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 
- 

 

 
Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 

 
- 

 

 
Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

 
LAMPIRAN (NAMA PESERTA) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Petugas memberi tunjuk ajar dalam penggunaan 

Microsoft Excel 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / program 

 
MICROSOFT OFFICE 
(MICROSOFT WORD) 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 

 
7 JUN 2017  

(10.00am – 12.00pm) 

 

 
Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg. Bukit Kening 

 

 
Purpose 
Tujuan 

 
Untuk meningkatkan pengetahuan serta ulang kaji 

pelajar menggunakan Microsoft word 

 

 
Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Belia 

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- Memberi latihan kepada pelajar 

menggunakan Microsoft Word 
- Pelajar yang mendapat markah tertinggi 

dikira pemenang 

 

 
Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

 
- Mengurangkan penggunaan komputer 

daripada perkara yang tidak berfaedah 
- Meningkatkan pengetahuan pelajar 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Meningkatkan kemahiran serta pengetahuan pelajar 

dalam penggunaan Microsoft Word 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
- 

 
 
 
 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 
- 

 

 
Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 

 
- 

 

 
Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

 
LAMPIRAN (NAMA PESERTA) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Petugas memberi tunjuk ajar dalam penggunaan 

Microsoft Excel 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / program 

 
LATIHAN KEUSAHAWANAN 

(KEMAHIRAN KEUSAHAWANAN ) 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 

 
9 JUN 2017  

(8.00am – 10.00am) 

 

 
Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg. Bukit Kening 

 

 
Purpose 
Tujuan 

 
Untuk memberi motivasi kepada golongan belia dan 

wanita untuk memulakan perniagaan online 

 

 
Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Belia dan Wanita 

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- Usahawan berkongsi pengalaman 

sewaktu memulakan perniagaan 
sehingga mampu Berjaya sehingga ke 
hari ini 

- Usahawan menceritakan asas-asas 
perniagaan ketika ingin memulakan 
perniagaan secara online  

 

 
Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

 
- Memberi motivasi kepada peserta untuk 

memulakan perniagaan secara online 
- Membuka mata golongan belia dan 

wanita bagaimana perniagaan online 
mampu memberi kejayaan kepada kaum 
wanita 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Memberi tunjuk ajar dan langkah-langkah sebelum 

memulakan perniagaan online 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
- 

 
 
 
 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 
- 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 

 
- 

 

 
Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

 
LAMPIRAN (NAMA PESERTA) 

 

 
 
 
 
 
 
e 
 
 
 
 
 

Usahawan menyampaikan pengalaman serta 

asas-asas dalam dunia perniagaan online 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / program 

 
LITERASI DIGITAL 

(ETIKA) 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 

 
9 JUN 2017  

(10.00am – 12.00pm) 

 

 
Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg. Bukit Kening 

 

 
Purpose 
Tujuan 

 
Untuk memberi pendedahan kepada pelajar dan 

golongan ibu bapa dalam memastikan dan 
mengawal penggunaan internet kepada anak-anak 

 

 
Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Belia dan Wanita 

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- Petugas menyampaikan dan memberi 

kefahaman kepada golongan belia dan 
wanita berkaitan online grooming 

- Memaparkan video berkaitan online 
grooming  

 

 
Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

 
- Memastikan anak-anak serta golongan 

muda tidak terjebak dalam perkara yang 
tidak berfaedah yang melibatkan 
penggunaan teknologi dan internet 

- Mengawasi anak-anak dalam 
penggunaan smartphone 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Menyampaikan dan memastikan penggunaan 

smartphone oleh anak-anak digunakan pada perkara 
yang berfaedah 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
- 

 
 
 
 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 
- 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 
 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 

 
- 

 

 
Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

 
LAMPIRAN (NAMA PESERTA) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Petugas memberi penerangan berkaitan online 

grooming 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / program 

 
LATIHAN KEUSAHAWANAN 

(PEMAKAIAN SHAWL) 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 

 
9 JUN 2017  

(2.30Pm – 4.30pm) 

 

 
Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg. Bukit Kening 

 

 
Purpose 
Tujuan 

 
Untuk mempromosikan tudung yang dijual oleh 

usahawan Shahira serta menunjukkan pemakaian 
shawl yang pelbagai. 

 

 
Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Belia dan Wanita 

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- Usahawan mempromosikan tudung yang 

dijual 
- Usahawan menunjukkan tutorial memakai 

shawl untuk Hari Raya 
- Pertandingan memakai shawl diadakan 

dan peserta yang memakai dengan 
kemas dikira pemenang  

 

 
Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

 
- Mempelbagaikan aktiviti di PI1M 
- Mempromosikan tudung yang dijual oleh 

usahawan 
- Mewujudkan hubungan yang baik antara 

komuniti dan petugas PI1M 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Untuk membantu meningkatkan jualan usahawan 

serta mempromosikan perniagaannya kepada 
komuniti disini 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
- 

 
 
 
 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 
- 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 
 

 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 

 
- 

 

 
Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

 
LAMPIRAN (NAMA PESERTA) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Peserta melibatkan diri dalam pertandingan 

memakai shawl 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / program 

 
MICROSOFT OFFICE 

(MICROSOFT PUBLISHER) 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 

 
10 JUN 2017  

(2.30pm – 4.30pm) 

 

 
Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg. Bukit Kening 

 

 
Purpose 
Tujuan 

 
Untuk memahirkan penggunaan Microsoft Publisher 

 

 
Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Belia  

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- Pelajar membuat kad hari raya 
- Pelajar mempelajari membuat kad hari 

raya menggunakan Microsoft Publisher  

 

 
Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

 
- Mempelbagaikan penggunaan Microsoft 

Publisher 
- Meningkatkan kemahiran pelajar 

menggunakan komputer 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Untuk memberi tunjuk ajar kepada pelajar membuat 

kad hari raya menggunakan Microsoft Publisher 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
- 

 
 
 
 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 
- 

 
 
 
 
 

 
Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
 
 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 

 
- 

 

 
Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

 
LAMPIRAN (NAMA PESERTA) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Peserta sedang membuat kad hari raya dengan 

diberi tunjuk ajar oleh petugas 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of event 
Nama acara / program 

 
MICROSOFT OFFICE 

(MICROSOFT POWERPOINT) 

 

 
Date & Time 
Tarikh & Masa 

 
17 JUN 2017  

(3.00pm – 5.00pm) 

 

 
Location 
Lokasi 

 
PI1M Kg. Bukit Kening 

 

 
Purpose 
Tujuan 

 
Untuk meningkatkan pengetahuan pelajar tentang 

penggunaan Microsoft Powerpoint 

 

 
Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Belia 

 

 
Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- Petugas memberi tunjuk ajar 

menggunakan Microsoft Powerpoint 
- Pelajar mempelajari mengedit gambar 

menggunakan Microsoft Powerpoint 

 

 
Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 

 
- Meningkatkan kemahiran pelajar dalam 

penggunaan Microsoft Office 
- Pelajar dapat mempelajari perkara baru  
- Melalui pengetahuan ini pelajar boleh 

mengasah bakat dan memulakan 
perniagaan melalui Microsoft Office 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 

 
- 

 

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  

 
- 

 

 
Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

 
Pelajar menggunakan Microsoft Powerpoint untuk 
mengedit gambar serta membantu meningkatkan 

pengetahuan mereka dalam penggunaan Microsoft 
Office 

 

 
Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
- 

 
 
 
 

 
Other participants 
Peserta Lain 

 
- 

 

 
Photo caption 
Keterangan gambar 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 
 
 
 

 
Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 

 
- 

 

 
Translation 
Terjemahan 

 
- 

 

 
Supporting documents 
Dokumen Sokongan 

 
LAMPIRAN (NAMA PESERTA) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Peserta sedang mengedit gambar menggunakan 

Microsoft Powerpoint 
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LAMPRAN (NAMA PESERTA) 

 

PROGRAM 1 : DASHBOARD (MYKOMUNITI) 

NO NAMA 

1. SOFEA ANEESA BINTI SHAHARIN 

2. MUHAMMAD AQIL ISKANDAR BIN ANUAR 

3. MUHAMMAD ADAM IKMAL BIN SAIFUL 

BAHARI 

4. MUHAMMAD ZARITH ZULHILMI BIN IBRAHIM 

5. NURUL SYAZREENA BINTI ABDUL BASIK 

6. MOHAMAD HARRIS HAIQAL BIN AWANG NGAH 

 

PROGRAM 2 : LATIHAN KEUSAHAWANAN (MICROSOFT EXCEL) 

NO NAMA 

1. JANARIAH BINTI ABU SAMAN 

2. KAMAZIAH A/P BAH KAMPUNG 

 

PROGRAM 3 : MICROSOFT OFFICE (MICROSOFT WORD) 

NO NAMA 

1. MUHAMMAD ALIF DANIEL BIN MUHAMMAD 

NOR SAARI 

2. MUHAMMAD AQIL ISKANDAR BIN ANUAR 

3. MUHAMMAD ADAM IKMAL BIN SAIFUL 

BAHARI 

4. MUHAMMAD AMIRUL ILHAM BIN SAIFUL 

BAHARI 

5. AYREL HAIKAL BIN MAHYUDIN 

6. MUHAMMAD FAIZ FAHIMI BIN SALLEH 

 

PROGRAM 4 : LATIHAN KEUSAHAWANAN (KEMAHIRAN KEUSAHAWANAN) 

NO NAMA 

1. NUR IZATI BINTI RAZALI 

2. NURUL ATHIRAH BINTI RAZALI 

3. NURUL ATIKAH BINTI RAZALI 

4. NURUL SHAFIKA BINTI MOHD HISHAMUDIN 

5. INTAN NUR ZAHIDAH BINTI ZULKIFLI 

6. PARIDAH BINTI WAHAD 

7. NURUL BALQIS BT SHAHIZAN 

8. NURULAIN SHAFIQAH 

9. DYANANATASYAAFIQAH BINTI ABDULLAH 

10. NOOR FADZILLAH BT AHMAD 

11. ROSNA FARIZA BINTI ABDUL RASHID 

12. NOR AFIQAH BINTI MOHAMED NAZERI 

13. DALILAH MOHD GHAZALI 

14. NOR HAZWANI BINTI NAZERI 



CADD/RDD 01022013 

 

PROGRAM 5 : LITERASI DIGITAL (ETIKA) 

NO NAMA 

1. NUR IZATI BINTI RAZALI 

2. ROSNA FARIZA BINTI ABDUL RASHID 

3.  DALILAH MOHD GHAZALI 

 

PROGRAM 6 : LATIHAN KEUSAHAWANAN (TUTORIAL SHAWL) 

NO NAMA 

1. NUR IZATI BINTI RAZALI 

2. NURUL ATHIRAH BINTI RAZALI 

3. NURUL ATIKAH BINTI RAZALI 

4. NURUL SHAFIKA BINTI MOHD HISHAMUDIN 

5. INTAN NUR ZAHIDAH BINTI ZULKIFLI 

6. NURUL BALQIS BT SHAHIZAN 

7. NURULAIN SHAFIQAH 

8. DYANANATASYAAFIQAH BINTI ABDULLAH 

9. ROSNA FARIZA BINTI ABDUL RASHID 

10. DALILAH MOHD GHAZALI 

11. NURAIN BINTI MAT YUNUS 

 

PROGRAM 7 : MICROSOFT OFFICE  (MICROSOFT PUBLISHER) 

NO NAMA 

1. MUHAMMAD AQIL ISKANDAR BIN ANUAR 

2. MUHAMMAD JAZALI BIN SHAHIZAN 

3. MUHAMMAD NIZAM BIN SHAHIZAN 

4. MUHAMMAD HAIQAL BIN JAFRI 

 

PROGRAM 8 : DASHBOARD (MYPLACE) 

NO NAMA 

1. MUHAMMAD JAZALI BIN SHAHIZAN 

2. MUHAMMAD AMIRUL ILHAM BIN SAIFUL 

BAHARI 

3. MUHD ISKANDAR BIN YUSOP 

4. AYREL HAIKAL BIN MAHYUDIN 

5. MUHAMMAD NIZAM BIN SHAHIZAN 

6. MOHAMAD HARRIS HAIQAL BIN AWANG NGAH 
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PROGRAM 9 : MICROSOFT OFFICE (MICROSOFT POWERPOINT) 

NO NAMA 

1. MUHAMMAD JAZALI BIN SHAHIZAN 

2. MUHAMMAD ADAM IKMAL BIN SAIFUL 

BAHARI 

3. MUHAMMAD AMIRUL ILHAM BIN SAIFUL 

BAHARI 

4. MUHAMMAD NIZAM BIN SHAHIZAN 

5. MUHAMMAD FAIZ FAHIMI BIN SALLEH 

6. MUHAMMAD ALIF DANIEL BIN MUHAMMAD 

NOR SAARI 

 MUHAMMAD AQIL ISKANDAR BIN ANUAR 

 
 


